Licenciada:

Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Gladys Elizabeth Palala Galvez de Taracena
Viceministra dei Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cuitura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

Respetuosamente me dirjo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico

Profesicnales

No.203-2015 aprobade mediante el Acuerdo Ministerial No.35-2015,

correspendiente al mes de diciembre, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura No.0058 serie “B”, a continuacién me permito detaliar las actividades desarrolladas:
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{ig'Enrigug Morales
JEFE DE INVEMTARIOS .
PARFCTI0 GEERAL BEL BEFD

Ju

Apoyo en elaborar el proceso de levantamiento del inventario fisico de las
diferentes Direcciones, Departamentos, Secciones y Unidades para actualizar
las cuentas contables relacionadas con los bienes muebles de la institucién.

Apoyo en cuanto a la elaboracién de los expedientes de baja tanto de material
ferroso como de plastico incinerable para proceder a enviar a los entes
encargados de autorizar las respectivas bajas.

Apoyo en cuanto a realizar la revision de los libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas y en el sistema de Contabilidad Integrado
SICOIN WEB INVENTARIOS para poder consolidar el inventario dela
institucion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Depuracion de todos los activos fijos de la institucién y de esta manera realizar

el consalidado de los bienes y determinar La diferencia que se pueda

manifestar denfro del SICOIN WEB INVENTARIOS y los libros autorizados por
la CGCN.

Al realizar este tipo de expedientes nos va a permitir tener actualizado y
depurado los bienes propiedad de la Direccion General del Deporte y ia
Recreacion y peder tener un dato exacto de los bienes en buen estado.
Al realizar el levantamiento fisico se determinara fa depuracion de los activos
fijos, y a la vez poder lograr el consolidado de los bienes registrados en el
SICOIN WEB INVENTARIOS v los libros autorizados por la CGCN.

Sin ofro particular me suscribo de usted,

Atentaments,

s e
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Informe de Resultados

Guatemala 30 de diciembre de 2015

Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Galvez de Taracena
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales No.203-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 35 -2015 del 05 de enero al 31 de diciembre de 2015.

Resultados Obtenidos:

Apoyar en la revision de tarjetas de responsabilidad de los colaboradores.

Apoyo para ingresar bienes al SICOIN WEB INVENTARIOS

Apoyar en la elaboracion de Tarjetas al Sistema de Inventarios.

Apoyar las diferentes actividades de ia seccidn de inventarios programadas para el
mes. _

Apoyo para verificacién de activos fijos en los diferentes Centros Deportivos.

Apoyo en cuanto a la actualizacion de tarjetas de resguardo de bienes de Activos fijos
de los Centros Deportivos.

Apoyo en ingresar al control de Adiciones 2015 los activos fijos de la Institucion.

Apoyo en Enviar el Resumen FIN 1 FiN 2 a Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas.

Apoyar en la Eiaboracién de tarjetas de resguardo de bienes

Apoyo en cuahto al rastreo de bienes de la Institucion.

Apoyar el ingreso de activos fijos al sistema SICOIN WEB INVENTARIOS.

Apoyo para elaboracion de Tarjetas de resguardo de bienes.

Apoyar en la elaboracion de expedientes de activos fijos que se encuentran en mal
estado para solicitar la baja ante la contraloria General de Cuentas

Apoyar en la depuracion de Activos fijos.

Apoyar en la elaboracion de los informes Fin | y FIN 1| que se envian a contabilidad
dei estado.

Apoyar en la elaboracion de los expedientes que se envian a Bienes del Estado de
instrumentos musicales los cuales se trasladan a la Direccidn de Bellas Artes.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente
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Enero

Apoyo
diferen
Apoyo

en cuanto a realizar la revisién de los expedientes gue envia Almacén en cuanto a los

tes bienés que se adquieren para la Institucién.

en ingresar al control de Adiciones 2015 los activos fijos de la Institucion.

Apoyo

para la elaboracién del expediente de enirega de instrumentos musicales a la Direccién

de Bellas Artes.

Febreno

Apoyé
Apoyg
Apoyg

Marzo

Apoyar
Apoyoe
Apoyo
Centro

Abril

Apoye
Apoyo
Publica
Apoyo

enla re{visién de tarjetas de responsabilidad de los colaboradores.
para ingresar bienes al SICCIN WEB INVENTARIOS
r en la elaboracién de Tarjetas al Sistema de inventarios.

las dlferentes actividades de la seccién de inventarios programadas para el mes.
para venﬁcac:on de activos fijos en los diferentes Centros Deportivos.
en cuanto a la actualizacion de tarjetas de resguardo de bienes de Activos fijos de los

s Deportivos.

en ingresar al control de Adiciones 2015 los activos fijos de la institucion.
en En\nar el Resumen FIN 1 FIN 2 a Contabilidad del Estado del Ministeric de Finanzas

35,
en cuanto af realizar la revisién de los expedientes que envia Almacén en cuanto a los

diferentes bienes que se adquieren para la Institucién.

Mayo

Apoyo

de las compras al SICOIN WEB INVENTARIOS




Apoyar
Apoyar

Junio

enla elabot;'acién de tarjetas de bienes fungibies
la recepcion de firmas de las tarjetas de responsabilidad

Apoyo en cuanﬁo a la depuracion, revision y etiquetado de los activos fijos de la institucion.

Apoyar
Apoyan

el traslado de instrumentos musicales a la Direccién de Belias Artes.
con la iactualizacién de fodos los activos fijos que se encuentran en resguardo de

colabotadores én 1os centros deportivos.

Julio

Apoyd para reaiizaﬁ inventario en las diferentes Unidades de la Institucion.

Apovyar
Apoyal

Agosto:

ingreso|de bienes en Adiciones 2015.
para traslado de activos fijos en mal estado a bodega el Naranjo.

Apoyo para traéiadb de Instrumentos musicales a la Direccién de Bellas Artes.
Apoyar en solicitar el transporte para trasiado al Bodega el Naranjo

Apoyal

Septiémbre

Apoya
Apoyal

Octub

Apoya
Apovalr]

el ingreso de activos Adiciones 2015.

en el Ingreso de activos fijos al Sistema.
la entrega de Instrumentos musicales a la Direccion de Bellas artes.

Apoyo len revisz::lr tdrjetas de responsabilidad.

13

la entreiga de instrumentos Musicales a la Direccion de Bellas Artes.
en [a Elaboracién de tarjetas de resguardo de bienes

Apoyo n cuanto al rastreo de bienes de la Institucion.

Noviembre

Apoyér

el irélgre‘:so de activos fijos al sistema SICOIN WEB INVENTARIOS.

Apoyo para elaboracion de Tarjetas de resguardo de bienes.

Apoyal

en ta elaboracién de expedientes de activos fijos que se encuentran en mal estado para

solicitar la baja ante la contraloria General de Cuentas.

Diciem

Apoyar
Apoya

Apoyé‘v]
instrugy

Bo.Vo.

bre

enia dépur‘apién de Activos fijos.

enla el?boracién de los informes Fin 1 y FIN [l gue se envian a contabilidad del estado.
en: la elaboracion de los expedientes que se envian a Bienes del Estado de

entos musicales los cuales se trasladan a la Direccién de Bellas Artes.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamenie,




